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1 Oversikt av By Choice Anvindare och By Choice Redigerare

Communicate: By Choice ar ett program som anvands for att skapa och
anvénda olika typer av évningar som alla bygger p& uppgifter med
"fragor och svar”.

Ovningarna kan variera fr&n mycket enkla uppgifter for elever med multi-
handikapp till mera krévande uppgifter fér alla elever (oavsett alder) som
har behov av dvningar inom nivan forskola och de forsta skolaren.

De ca 100 medféljande dvningarna técker manga av de basala omraden
som man jobbar med inom férskolan och sarskolan. Férutom dessa finns
det dven andra évningar som medfdljer for att visa mdjligheterna med
programmet inom andra omraden sasom daglig verksamhet.

Larare och andra resurspersoner kan dven skapa egna évningar i pro-
grammet.

Programmet innehaller tva delar:

Anvandardelen av programmet heter By Choice Anvandare och anvands
By Choice for att kora dévningarna.
Anvéndare Det ar denna del av programmet som eleven kommer att se.
Du startar den fran Startmenyn
Widgit->Communicate->By Choice->By Choice Anvandare
eller fr&n ikonen By Choice Anvandare pa skrivbordet.

By Choice By Choice Redigerare anvéands fora att skapa, andra och testa évningar.
Redigerare  npon hir delen anvinds bara av lararen eller annan resursperson som for-
bereder eller andrar i 6vningar.
Du startar den fran Startmenyn
Widgit->Communicate->By Choice->By Choice Redigerare
eller frén ikonen By Choice Redigerare pa skrivbordet

Nivaer av Redigeraren kan anvéndas pa tre olika nivaer:
Redigering
A) Andra, i vilken du kan redigera och andra utifran fardiga évningar
B) Skapa och andra, dar du aven kan skapa nya egna évningar och
har tillgang till fler redigeringsfunktioner
C) Expert, alla programmets funktioner pa alla nivaer &r tillgédngliga.

Den har programbeskrivningen behandlar By Choice Anvandare och By
Choice Redigerare pa nivadn Andra. Detta ger majoriteten av anvéndarna
tillgang till det de behdver veta och kunna fér att anvanda programmet.
Fér den som vill anvdnda By Choice Redigerare pa ett mera fordjupat sétt
finns programbeskrivningar som PDF-filer att sjalva skriva ut.

Du hittar dom i By Choice Redigerare, under menyn Hjalp.
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2 By Choice Anvdndare

I By Choice Anvandare kan du bldddra bland och titta pa de olika 6vning-
arna som ar skapade i By Choice Redigerare. I By Choice Anvandare kan
du fa feedback av varierande slag i de olika évningarna och &ven ett ut-
varderingsblad i slutet av varje 6évning. I detta kan man avlasa hur eleven
har 16st uppgifterna i dvningen.

Nedan féljer beskrivning dver de olika funktionerna i By Choice Anvanda-
re.

2a En forsta titt pa en 6vning

Starta programmet fran startmenyn:
Widgit->Communicate->By Choice->By Choice Anvandare

Logga__in Nar programmet startar kommer du till inloggningsrutan. Har skriver ele-
och bladdra ven, lararen eller annan in anvandarens namn. Det kommer att vara detta
I mapparna namn som star pa utvarderingsbladet i slutet av varje &vning.

Siffrar ach an:

aaaaaaaaaaaaa

st o Fiaglandsten

Du maste inte skriva in ett namn i inloggningsrutan om du inte vill det.
Tryck pa Enter pa ditt tangentbord eller klicka pd knappen OK pa skér-
men for att komma in i programmet.

Skarmbilden visar mappar som innehdller de olika dvningarna.
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Varje mapp visar en bild som hjélper till att beskriva innehdllet och under
mappen star dess namn. Nar du klickar pa en mapp visas dess innehall.
Oftast &r detta 6vningarna som finns i mappen, men mappen kan ocksa
innehalla underkataloger. Nar du &ppnat en mapp och vill ga tillbaka till
foregdende mapp klickar du pa uppatpilen i 6vre vénstra delen av skér-
men. I den nedre hégra delen av skdrmen ser du tva ikoner med pilar
som pekar héger och vanster. Dessa anvands nar mappen ar full, och nar
man vill ga till nasta sida for att valja 6vning. Nar de inte anvénds &r des-
sa ikoner gramarkerade.

Ovningar i en mapp visas genom sitt namn och med en bild av den férsta
sidan i 6vningen. Pa detta satt &r det enkelt att hitta den évning du vill

ha.
Svara ritt P& den forsta sidan valjer du mappen Ovriga exempel och évningen Hit-
och svara ta en annan. Ovningen startar. Det har ett bra exempel att titta pa ef-
fel tersom den innehaller manga av de viktigaste grundfunktionerna i pro-

grammet Vi kommer att anvanda en liknade dvning for att illustrera hur
du andrar i en befintlig 6vning i By Choice Redigerare. Se avsnitt 3.

Svara fel pd uppgiften, dvs. valj en annan én den bl3 bilen. N&r du gor
detta ser du att du far en visuell feedback pa att det inte var ratt. Detta
visas varje gang du klicka (valjer) en distraktor, eller nar du valt bilden
vid fel tillfalle t.ex. i en sekvens Ovningen kommer ocksa att spela upp
ett ljud som feedback pa att svaret inte var rétt.

Om du inte vill att ljudet for fel svar spelas upp kan man enkelt stdnga av
detta genom att ga till menyn Instéllningar och bocka av Spela upp
ljudet for fel. Om du tittar i menyn igen ser du att bocken for alternati-
vet nu ar borta. Hur du sparar denna instéllning sa att programmet alltid
startar pd detta satt kan du ldsa om i sektion 3k.

N&r du véljer ratt svar far du
feedback utifran vad som valts
for just denna dvning. Det kan
vara att en beldning i form av
en animation spelas upp, och
/eller att ett ljud spelas upp.
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En Ovning
kan
innehalla
flera sidor

En 6vning kan innehalla flera sidor innan den &r avslutad. Fortsatt med
nasta sida i 6vningen och gér medvetet fel &ven pa sidan 2, men svara
ratt direkt pa sidan 3. Nar du kommer till slutet av 6vningen visas utvér-
deringsbladet som kommer att se ut ungefar sa har.

By Choice - Version 1.20 - e#\Communicate innehdll\By Choice Gvningar\gvriga exempel - [progress.che]

Arkly Instaliningar

1] 1 ]o] = -

Utvéarderingsbladet visar namnet pa évningen, namnet pa eleven (om
man skrev in sadant vid start), dagens datum, och visar aven hur eleven
l6st uppgiften pa varije sida.

En stor guldstjarna visar att eleven inte gjorde nagot fel alls pa sidan, en
mellanstor silverstjarna indikerar att eleven gjorde fel forst, men svarade
ratt pa andra férséket. En mindre bronsstjérna visar att eleven svarade
fel tvd ganger fore ratt svar. Ingen stjérna alls, visas om eleven gér fel
tre eller flera ganger pa sidan. Om en sida hoppades dver med hjalp av
tangenten Page up visas detta som ett bindestreck i utvarderingsbladet.

Stjarnorna visas i samma ordning som sidorna i dvningen vilket hjalper
ldraren att utvdrdera elevens arbete. Har eleven fatt en bronsstjérna eller
ingen alls kanske man behdver arbeta tillsammans med eleven vid datorn
for att forsdka hitta orsaken till att just den sidan uppfattas som svar.

I det har laget kan man vélja att skriva ut sitt utvarderingsblad, (savida
inte den har funktionen ar avstangd, se nasta stycke). Nar eleven klickar
pa ikonen for Skriv ut, kommer pappret att skrivas ut genast utan att na-
gon extra dialogruta fér utskrift visas. Sidan skickas till datorn standard-
skrivare.

Om du vill att eleven ska kunna se utvarderingsbladet, men inte skriva ut
det, kan du i menyn Instdllningar, avmarkera Visa ikon for utskrift.
Denna installning bérjar fungerar fr.o.m. nésta gang du avslutar en &v-
ning och kommer till utvarderingsbladet.

Hur du sparar denna instéllning sa att programmet alltid startar pa detta
satt kan du lasa om i sektion 3k.

Utvéarderingsbladet innehdller ocksa en knapp for Fortsétt (en pil som
pekar at héger). Klicka pa denna fér att ga vidare.
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Nasta Vad som hander efter att du valt att ga vidare beror pa& om du i Instéll-

6vning ningar har valt Nasta 6vning automatiskt, eller ej.
automa-

tiskt Om Nasta 6vning automatiskt inte ar vald (avbockad), kommer program-

met att ga tillbaka till och visa skdrmen med den mappen som du starta-
de 6évningen ifran. Inloggningsrutan visas med elevens namn i, genom att
klicka pa OK eller trycka Enter kan eleven ga vidare och vélja en ny év-
ning.

Om Nasta 6vning automatiskt ar vald (férbockad), kommer programmet
istéllet gd direkt vidare och visa férsta sidan i ndsta évning som finns i
mappen.

Nar den allra sista 6vningen i mappen ar avslutad kommer programmet
att ga tillbaka till férsta sidan och inloggningsrutan visas.

Du kan darfoér anvanda funktionen med Nasta 6évning automatiskt om du
vill skapa en langre och mer sammanhangande serie av uppgifter for ele-
ven.

Hur du sparar denna instéllning sa att programmet alltid startar pa det
satt du 6nskar kan du lasa om i sektion 3k.

Du sténger en oavslutad 6vning genom att valja Stang i menyn Arkiv,
eller med kortkommandot Ctrl+F4 och kommer da tillbaka till férsta si-
dan med inloggningsrutan.

2b Medféljande ovningar

De évningar som medféljer ar gjorda for att passa forskola och férsta aret
i skolan samt en bredare aldersbredd inom sarskolan.

De évningar som ingar i programmet &r indelade i olika &mnesomraden:

Allménna évningar
Farg och form
Hitta och matcha
Jobba med bokstaver
Jobba med ord
Memory
Naturkunskap
Ordna och sortera
Siffror och antal
Sprakforstaelse
Ovriga exempel

Namnet pa mappen och &ven bilden pa mappen ger en ledtrdd om vad
den innehdller.

Ovningarna i varje mapp har delats in i olika svarighetsnivaer for att det
ska bli enklare att hitta ratt évning.

Ovningar som bérjar med a- ar den enklaste svarighetsnivan, sedan b-
och fram t.o.m. e-. Dessa bokstaver ska endast tas som en allman indika-

Communicate: By Choice



Ovningar
med flera an
ett svar

tion om svarighetsgrad eftersom vad som kan uppfattas som svart kan
variera mycket fran elev till elev.

Ovningarna har sorterats pa detta satt for att det ska bli enkelt att hitta
dem nar man vill ha tillgdng till att kunna vélja olika dvningar med liknan-
de svarighetsgrader till respektive elev. I avsnitt 3L beskrivs hur du enkelt
sammanstaller ett antal utvalda évningar till en elev eller en grupp elever
som arbetar tillsammans. Dar beskrivs ocksa hur man stéller in sa att 6v-
ningarna visas i vald ordning.

I katalogen ovriga exempel finns de exempel som du kommer att an-
vanda nar du gar igenom By Choice Redigeraren och lar dig att &ndra i
befintliga 6évningar.

2c Beskrivning av nagra olika typer av 6vningar

I det har avsnittet ska vi titta ndrmre pa nagra évningar for att visa dels
hur skiftande évningar kan vara bade utseendemaéssigt och ocksa vad

galler innehall och uppgift for eleven att 16sa.

I mappen hitta och matcha valjer du a- hitta 2 bilar

mmunicate innehdll\By Choice GvningariHitta och matcha - [a- hitta 2 bilar-

£ 2 s

Hitta tv@  bilar

I det har fallet maste man valja tva svar for att komma vidare till nasta
uppgift. Instruktionen visas visuellt med bade symboler och text och lases
aven upp av talsyntesen. Om eleven vill hora fr%gan igen kan man klicka
pd pratbubblan.

Observera att medan instruktionen ldses upp av talsyntesen gar det inte
att klicka med musen — eleven maste vénta tills talsyntesen last klart in-
nan man kan avge sina svar.

Andra exempel pa liknande évningar hittar du i :

farg och form\b- hitta 5 roda saker
sprakforstdelse\ b- vad kan du hitta vid
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Ovningar Att anvénda lager pa en sida géra att man kan visa upp sidans innehall
med lager bitvis en del i taget, efter hand som eleven svarar pa uppgiften.
I mappen siffror och antal véljer du 6vningen c— addition.
Skarmbilden har nedan visar hur det ser ut efter att du avgett tre korrek-
ta svar pa dvningens andra sida.

By Choice - Yersion 1.00 - [c- addition.cbc]
arkiv Instalningar

Funktionen med lager ar anvandbar nar man vill begransa informationen
s3a att eleven lattare kan fokusera pa en uppgift i taget.

Andra exempel som anvander sig av lager ar:
sprikforstdelse\ e- gissa vad
hitta och matcha\ c- svanbild

maetdc':\l:émg Fragor som innebdr matchning kan T ‘ i
ibland bast I6sas genom att eleven )
val Matcha djuret och formen

far i uppgift att hitta ett objekt och
sedan den som matchar. mf
Hur detta kan goras kan du se i i Fa'
detta exempel som du hittar i hitta
och matcha dar du valjer évning-
en d- djur och form.

Har ska eleven valja ett djur och sedan hitta dess matchande skuggbild
(eller i omvand ordning).

Bildexemplet visar hur évningen ser ut efter att den férsta uppgiften ar
|6st pa ratt satt.
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Ovningar
dar svaren
ska varai
ratt ordning
— sekvenser

Andra exempel ddr man gér tva val &r:

jobba med ord\ d- ord och bildmatchning
jobba med ord\ c- matcha bild och symbol 2

Programmet kan anvandas med évningar dar svaren maste avges i en
specifik ordning, sekvenser av former, sortera i alfabetisk ordning &r nag-
ra sadan exempel.

I mappen ordna och sortera valjer du c- fiskar i sekvens.

Den har bilden visar en av sidorna langre fram i dvningen. Nar sekvensen
. . . . . . . o] [o] . . . .
ar fardigstalld visas en animation och eleven far ocksa en ljudbeléning in-
nan nasta sida visas.

Andra exempel som anvander sig av sekvenser ar:
jobba med bokstdver\d- alfabetsord 1
jobba med ord\med bokstavsljud\e- omkastade bokstaver
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Gruppera I det har exemplet sorterar man i grupper genom att valja alla objekt av

genom att en sort, sedan alla av en annan sort osv. Det spelar ingen roll vilket ob-
"a'_la jekt man véljer att starta med, men alla objekt inom varje grupp maste
objekt fran vali

. jas.
olika set :

Ovningar kan om man s3a vill géras sa att man maste vélja den ena grup-
pens objekt forst— exv. ” Hitta forsta alla réda saker och sedan alla gréna
saker”.

I mappen farg och form valjer du 6vningen c— tva farger

. —
Hitta dom réda sakerna
= ’ riada

och sedan domgréna sakerna.

> "W
AN

Ett annat exempel som anvénder sig av sortering pa detta satt &r:
ordna och sortera\e- sortera djur

i':dp't’:ga Ett annat satt att géra gruppering/sortering ar att eleven férst valjer ett
musklick objekt och sedan till vilken grupp det hor.

I mappen naturkunskap 6ppnar du édvningen c- tung eller latt.
Den talade instruktionen beréattar vad du ska géra. Nedanstaende bild vi-
sar andra sidan nar den ar till halften besvarad.
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Andra exempel dér man sorterar med tvd musklick &r:
sprakforstdelse\ c- vilka hor ihop
sprikforstdelse\ b- kategorier

6vninga_1r I en del fall kan det vara bra att kunna visa de olika valalternativen som
med objekt liggande i en bunt, och déar man kan bladdra mellan de olika alternativen
som visas | och bara se ett i taget.

en bunt

Detta ger mer yta pa skdrmen och du kan géra klassiska “snap-spel”.
I mappen jobba med bokstaver 6ppnar du 6vningen c— matcha versal
gemen 1

Nar du klickar pa ikonen for bladdra kommer den hégra bokstaven att
vandas bort och en ny visas. Eleven ska valja lilla "b” fér att matcha ver-
salen "B”.

Andra exempel med buntar i en 6vning ar:

hitta och matcha\ a- bladdra djur
jobba med ord\ e—bladdra bild sj-ord
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Du kan ocksa skapa évningar dar man kan éppna svarsalternativ, dvs. det

Ovning ar inte ett specifikt svar som ar ratt utan vilket alternativ som helst kan
med véljas. Nedanstdende exempel kan anvdndas fér att géra en
oppet svar "vaderdagbok”. P3 sista sidan kan du skriva ut ditt dokument.

I katalogen allmé@nna dvningar véljer du idag. Nedanstdende bild visar
hur sidan ser ut nar den ar fardigifylld och klar att skrivas ut genom att
klicka pa ikonen for utskrift.

3
-

y
N
R —_ ,®\
- lans

Idag dr det fredag

26 2010

mars

de = L&

Vadret ar sol + moln

/7| &

Temperaturen svalt

Ett annat exempel med dppna svar ar:
allmanna oévningar\vad jag gillar

Overtick- Memory-6vningar for att éva korttidsminnet kan skapas genom att man

ning och kan técka 6ver bilder i en 6vning.

memory- Du far se svarsalternativen en kort stund och sedan tacks bilderna éver.

ovningar Eleven ska komma ihdg var réatt svar ligger placerat fast gémt bakom
Overtackningen. Om man svarar fel visas bilden och tacks sedan éver
igen.

I katalogen hitta och matcha valjer du 6vningen e- symboler i par
overtackt. I denna dvning ska man hitta, minnas och para ihop relativt
svara symboler.
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Oversikt

Skapa in-
stéallningsfil
for kontakt-
styrning

Den forsta bilden visar andra sidan i dvningen. Efter en kort stund tacks
alla bilderna 6ver. Den andra bilden visar hur det ser ut efter att du hittat
och parat ihop tv& av bildparen.

Andra exempel p& évningar som anvander dvertackning &r:
memory\ b- par med mat

2d Anvanda tryckkontakter

De évningar som medféljer programmet &r gjorda och instéllda sa att
dven kontaktanvandare har tillgang till dem. Alla mapparna och évningar-
na i By Choice Anvandare kan valjas via kontaktstyrning. Du kan spara en
installningsfil for kontaktstyrningen for varje elev, och med de installning-
ar som bast passar honom/henne. Spara filen med det namn som eleven
anvander for att logga in sa startar programmet automatiskt med den
styrinstallningen, och anvands till dess annan person loggar in.

Starta en 6vning. I menyn Instdllningar valjer du Instéallningar for
kontakter. Foljande dialogruta visas:

Instéllningar For kontaktstyrning 1[
—En eller tvd kantakter
" En kantakt & Tvd kontakter
— K.ontaktanslutning
Anvand musklick som kantakter[
Anvands Blackfisken eller ISB-ada kopplaz kontaktemna in i halen
for Mellanslag och Enter och kontaktema fungerar automatiskt.
— Tidzinztallningar
Avzokningstid vid en kontakt |2D
- i tiondels sekunder
Studzfardrajning ID
- i tiondels sekunder
Acceptansfordrojning ID
- i hundradels sekunder
—fwzdkningsramens utzeende
Linjens 5 A |- . .
fiocklek &l farg &l extra farg
—dwuditiv avedkning
Anvand auditivt stod u
Spara dessa instaliningar som; | Avbryt |

Observera:

. Avsokningstiden anvands endast nar man stallt in programmet for
anvdndning med en (1) kontakt. Den kommer att vara gramarkerad
nar du valt tvd kontakter.

. Programmet kan anvandas med kontaktanslutningar som motsvarar
tangentbord, eller en kontaktanslutning som motsvarar knapparna
pa en joystick ansluten via USB-porten.

. Om du anvander Blackfisken eller annan kontaktanslutning som mot-
svarar tangentbordet ska du anvanda "mellanslag” och "Enter” . Om
du anvénder 1 kontakt ska denna anslutas i halet som motsvara
"Enter”.
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15



Anvianda
instdllning
for kontak-
ter

Anvanda
kontakter
vid start

P& och av
for
kontakt-
styrning

. Fér USB-1&dor som motsvarar joystickknappar ex Crick USB switch
box anvander du hal 1 och 2 utan att anvdnda nagon extra program-
vara. By Choice kanner av dessa kontaktanslutningar automatiskt.

. En del kontakter skickar av misstag ett antal snabba signaler nar
man trycker pa dem. Detta visar sig i att markéren forflyttas mer an
ett steg vid tryck. For att komma till ratta med detta kan du stalla in
en tid for "studsférdréjning”. Oftast racker det med 1 eller 2 tionde-
lar av en sekunds férdréjning for att det ska bli ratt.

. Acceptansfoérdrojningen, dvs. den tid som kontakten maste vara ned-
tryckt for att skicka sin signal kan oftast stallas till noll. Den har in-
stallningen kan dock vara anvandbar nar en elev av misstag rakar
trycka pa kontakten, och man vill istéllet att enbart tryck som man
medvetet haller kvar handen pa kontakten den givna tiden ska rék-
nas som tryck. Ovriga korta tryck av misstag tas ingen notis om. Ob-
servera att tidssattningen for installningen goérs i hundradelar av se-
kund.

. Avsdkningsramens tjocklek och farg kan stéllas in efter 6nskemal.
Den extra avsodkningsfargen anvands i dvningar med 2 val eller 2
musklick.

. Nedersta valet galler auditiv avsdkning. For att detta val ska vara till
nytta fér anvandaren maste objekten som avséks antingen innehalla
text ELLER sa har man i évningarna lagt till den text som ska lasas i
rutan "Som auditiv hjalp” fér de bilder som ska avsdkas.
Hur man skapar édvningar med auditivt stéd beskrivs i PDF-manualen
By Choice Redigerare i laget Expert. De flesta medféljande exemplen
med a- fére namnet har auditiv avsékningstext inlagd sa att du kan
prova. Du kan &ven satta pa och sténga av auditiv avsékning i me-
nyn Instdllningar och Auditiv avsokning.

Stall in varden och farger sa som du énskar och klicka sedan pa knappen
Spara dessa instéllningar som.. Skriv in elevens namn, exakt s3 som
du gobr i inloggningsrutan och spara filen.

Ga tillbaka till inloggningsskdrmen och skriv in namnet pa eleven , var
noga med att anvéanda samma namn som du gav installningsfilen. Klicka
pd OK och de kontaktinstéllningar du gjorde kommer att vara de som
galler.

Om du vill att By Choice Anvandare ska starta upp med kontaktstyrning
som standard skapar du en fil och sparar denna som “kontakter” eller na-
got annat. Skriv da in "kontakter” som inloggningsnamn nar du kér pro-
grammet.

Du kan sétta pa och sténga av kontaktstyrning nér du vill genom att i me-
nyn Instdllningar bocka for eller av alternativet Kontaktstyrning.
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3 Anvidnda By Choice Redigerare i liget Andra

Detta avsnitt forutsatter att ldsaren ar inforstddd med de viktigas-
te funktionerna i Communicate: In print.

Starta By Choice Redigerare. Du hittar denna fran Startmenyn:
Widgit->Communicate->By Choice->By Choice Redigerare.

Om du vid installationen av By Choice valt att fa genvégar pa skrivbordet
hittar du ikonen fér By Choice Redigare aven dar.

3a Titta pa en ovning i redigeringslage

I menyn Arkiv véljer du Oppna och i katalogen 6vriga exempel viljer
du 6vningen bla bil.cbc
Om inte laget Andra &r aktivt, sa klickar du p& den knappen.

@ \ I det 6vre verktygsfaltet kan du se knappen foér Go. Nar du klick-

ar pa denna ikon far du méjlighet att testa évningen du arbetar
med. Fér att se vad 6vningen ‘bla bil’ verkligen gér klickar du nu pa knap-
pen Go eller trycker pd Ctrl+J.

Nar du &r fardig och vill 3terga till redigeringslaget kan du vélja menyn
Arkiv och Tillbaka till redigeringslage eller genom att trycka Ctrl+J
pa tangentbordet.

(By Choice - Yer .00 - 1% First Layer - [bl4 bil.chc] e =10/ x|
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Pa skarmen ser du:

. Instruktionen — en ruta med symboltext
e  Paret med fraga/ratt svar — de bla bilarna
. Distraktorer (felaktiga svar) - de dvriga tre bilarna.
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Observera:
e Instruktionen

Symboltextramen visar instruktionen fér dvningen i bade symboler och
text. Du kanske markte att denna instruktion lastes upp av talsyntesen
nar du kérde dvningen. Du kommer strax att fa se hur man stéller in
detta.

e Paret med fraga/ratt svar

De flesta dvningar har en eller flera par med en fradga och tillhérande
ratt svar (en eller flera). De par som hoér ihop ser man genom att de
markeras med samma siffra. Fragan markeras med en svart siffra och
svaret (svaren) med samma siffra i rott. Fragebildens position visar
den plats dar bilden forst kommer att visas. Svarets position visas med
ett rutnat som bakgrund och den bilden kommer att visas forst nar ratt
svar har avgivits. Par med fragor/ratt svar har grona dragpunkter nar
de ar markerade.

e Distraktorer

Ett objekt som kommer att réknas som ett felaktigt svar kallas for en
distraktor. Dessa har ljusbld dragpunkter.

3b Byta bild

Om du vill anvanda dévningen 'bI3 bil’, fast med andra bilder &r detta en-
kelt att andra pa. Vi ska nu gora en likadan évning men med insekter
istallet for bilar.

2

N&r du vill byta en bild i en 6vning klickar du pa knappen Byta bild. N&r
denna &r aktiverad a&ndrar den farg och far gul bakgrund och till vanster
oppnas Bildarkivet upp. Klicka pa en bild i Bildarkivet och sedan pa den
bild i 6vningen som du vill ersatta. Den gamla bilden byts nu ut mot den
nya du valde.

Vi vill andra den har 6vningen sa att eleven ska hitta ‘en grén skalbagge’
bland en uppsattning olika insekter. I Bildarkivet ska du darfér lamna ka-
talogen Fordon och forflytta dig upp en niva med navigeringspilen, sa att
du ser alla évriga kategorikataloger. Du kan ocksa klicka p& knappen
Widgit bilder.

Valj sedan katalogen Djur istéllet. Leta reda pa den gréna skalbaggen och
klicka pa den. Klicka sedan pa den bla bilen som utgér fragan i évningen
(markerad med en svart siffra 1) Du ser nu att bade fragan och svarsbil-
den byts ut mot en grén skalbagge.
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Byt pa samma sétt ut de tre distraktorerna till tre olika insekter.
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3c Andra text

Nu maste vi ju &ndra instruktionen fér dvningen (_j_‘é den inte stammer
langre. For att géra detta klickar du pd knappen Andra text. Du ser att

bakgrundsfargen pa knappen andras till gul och att Bildarkivet byts ut
mot Formateringspanelen for text.

Andra Andra
T et ] IT text

Andra texten sa det star ' Hitta skalbaggen’ istallet fér ‘Hitta en bl3 bil".
Nar du har gjort detta valjer du menyn Arkiv och Spara som och se till
att valja att spara 6évningen med ett nytt namn.

Se noga till att du viljer 'Spara som’, sa att du inte rdkar spara
over filen du dndrat i — andra kanske vill anvanda den har hand-
ledningen och ha tillgang till originalfilen!
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Anvand knappen Go for att testa évningen.
Nu ska vi redigera en dvning som innehaller lite fler funktioner.

I menyn Arkiv véljer du Oppna och sedan évningen en annan bld
bil.cbc i katalogen ovriga exempel. Vi ska gbra en del andringar i den
har 6vningen sa vi bérjar med att spara den som en ny fil. Valj Spara
som i Arkivmenyn och ge dvningen ett nytt namn. Var noga med att
vdlja 'Spara som’ sa att du inte skriver over originalfilen.

Klicka férst pd knappen Go sa du far en uppfattning om vad denna évning
gor. Den liknar mycket den férra 6vningen med den bl bilen, men denna
&r en matchningsévning och innehdller en animerad beléning.

1# Display - [matcha bl bilcbc]
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Byta bild
och andra
text

P& skarmbilden pa forra sidan kan du se:

Instruktionen — en ruta med symboltext

En jamférelsebild — den dévre bla bilen till vanster

Ett par med fraga/ratt svar — de bld bilarna med siffror
Distraktorer — de tre dvriga bilarna

En animation — ringen med stjarnor

¢ Instruktionen
Symbolramen visar instruktionen med bade text och symboler.

¢ Jamforelsebilden
Den bla bilden under instruktionen visas for att eleven ska veta vilken
bild det ar som ska matchas.

¢ Animationen
Stjarnorna visar positionen fér den animerade beléningen som spelas
upp efter avslutad uppgift. Kanhanda du ibland vill kunna se hur sidan
ser ut utan att animationen syns. Detta kan stallas in i menyn Visa och
med valet Visa lage for beloning. Bocka av detta val nar du tillfalligt
vill délja animationen och bocka fér nar du vill att positionen visas igen.

Byt ut bilder och text precis som vi gjorde i férra évningen. Kom ihag att
ocksd byta ut den bld bilen som &ar jamforelsebild till bilen som &ar paret
fraga/rétt svar.

N&r du lagt in nya bilder vill du kanske &ndra lite pa deras storlekar. Kan-
hénda animationen inte langre ligger centrerad dver svarsbilden. For att
flytta pa svarsbilden eller animationen (som ju ligger pa varandra) kan du
gora pa foljande satt:

A) I menyn Visa bockar du av Visa lage for beléoning for att gdmma
den. Klicka och dra sedan svarsbilden till nytt lage. Bocka sedan for
valet Visa lage for beldning igen s3 att du ser var animationen &r
placerad. Klicka och dra animationen till den plats dar du vill ha den.

B) Om du vill flytta svarsbilden medan du fortfarande kan se beldéningen
kan du halla nere Ctrl och klicka mitt i beléningen tva ganger. Det
forsta klicket markerar beléningen och det andra klicket kommer att
markera objektet som ligger under dvs. svarsbilden. Slapp sedan
upp Ctrl-tangenten.

Du kan nu flytta pa svarsbilden. Detta &r samma s&tt som du redan
&r bekant med fran In Print.
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Anvand knappen Go for att testa évningen.

Du kommer att marka att nar du startar 6vningen kommer talsyntesen
mycket riktigt att saga 'Hitta en annan skalbagge’, men nar du valjer ratt
svar (den gréna skalbaggen) kommer du fortfarande att héra meddelan-
det och ljudet som var kopplat till bilen. Vi ska strax titta pa varfér in-
struktionen sdgs pa ratt satt, men vi ska boérja med att &ndra egenskaper-
na for paret med fraga/rétt svar (den gréna skalbaggen) sa beldningen
stammer.

3d Andra egenskaper

Klicka pa bilden med fragan (den grona skalbaggen med <+ Andra
svart siffra) och sedan pa knappen Andra egenskaper. *egenskaper
Du kommer da att fa upp dialogrutan du ser hér intill.

|

I avsnittet 'Tal’ ser du tre stycken redigeringsrutor. (Svaretsutseende—l_‘

Gir svaret gratt
« Den forsta visar det som talas nar objektet forst o e waa
. [e] .
VIsas pa Skarmen. Kopiera svaret vid val =~

—Tal

e Den andra rutan visar vad som kommer att talas el -V Gl

om eleven valjer fel alternativ. I flera évningar ska I
svar avges i viss ordning och det kan vara till stor |

Tala - ¥id fel:

hjélp foér eleven att fa auditiv feedback pa sitt val. | Tse:vise
Detta alternativ for talad feedback &r ocksa an- JBr2obbal Ja dat s & den bl bien
vandbart for distraktorerna som ju alltid ar felakti- 7 © ©
ga svar. B | Tabor |
I
e Den tredje rutan visar det meddelande som kom- Spela fuci - Vid ek
mer att talas nar ratt alternativ &r valt. Har kan du | 2 (o]
nu &ndra till ndgot liknande ’ Bra jobbat! Du hitta- Ispe|a|iudn|.wd,am
de skalbaggen’. Blics | Tabo |

IEar harn.way

Awbryt |
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Om du tittar pa delen for ‘Ljud’ ser du att &ven denna har tre redigerings-
rutor, dar du kan andra ljudfiler som ar kopplade till bilden. Ljudet med
biltutan passar ju inte nu langre, sd klicka pa Bladdra och vélj ett annat
ljud som spelas vid réatt svar. Klicka sedan pa OK. Spara din dvning ge-
nom att klicka pa ikonen for Spara (eller vélj Spara som ifall du inte
gjorde det nér vi pabdrjade &ndringarna i évningen).

Klicka p& knappen Go for att testa effekterna av de &ndringar du gjort.

Observera: manga av ljudfilerna har siffror efter filnamnet, dessa visar
hur I&ngt ljudet &r tex Djur\bi 4_5 betyder att ljudet med ett surrande bi
ir 4.5 sekunder Iangt.

Du kommer nu att marka att ljudet stimmer béttre med innehallet.

Du kanske funderar pa varfor talsyntesen laste réatt instruktion fast du
hade andrat text och symboler i instruktionen. Klicka pa symbolramen och
darefter pa knappen Andra egenskaper. Du far nu upp foljande dialog-
ruta pa skarmen.

X
Under rubriken Tal’ och "Tala vid visning’ far du infor- S“E'Zt;,“;j:f;d;é—‘n
mationen att denna &r instélld pa att tala det du ser pad { .

~ Swarets handelse vid val

skarmen, dvs. orden 'Hitta en annan skalbagge’. Talet anas il
s [o] . . ' [e] opiera svaret vid val +
andrades alltsa automatiskt nar du andrade texten pa = i

S ka rm e n . Tala - id visning:

|TALAR DET DU SER PA SKERMEN
Tala - Vid valk

I vissa dvningar vill du kanske att eleven ska ha mdjlig- |
het att hora instruktionen igen genom att klicka pa tex-

ten.
- - - - - - - _L‘Ud
Skriv darfor in ' Hitta en annan skalbagge’ i rutan fér Spels il id ising
- o . EBladdia Ta bar
Tala — vid val. Denna text kan vara, men maste inte l—' ot
vara, samma som den som talas vid visning. Spela i -Vid va
EBladdia I Tabort I

Klicka p& OK och provkér. I

Awbipt |

3e Skapa en 6vhning med overtackning

Du kan enkelt &ndra dvningen sa att den &ven far ett moment dér eleven
far 6va korttidsminne. Detta gér man genom att klicka pa knappen for
Tacka (Overtdckning av fraga eller distraktor). En dialogruta visas dar du
valjer den bild som du vill tacka dver svarsalternativen med, samt den
vantetid du vill ha innan bilderna tacks dver. Valj bild och tid och prova
sedan vilken effekt det far pd 6vningen. Du behéver inte bekymra dig
Over att dvertackningsbilderna kanske inte helt tacker svarsbilderna i re-
digeringsldge, det kommer att se ratt ut nar du kér évningen. Klicka pa
Go och testa. Ett ljudskala kommer att spelas upp som indikation pa att
bilderna strax kommer att tackas éver. Om du vill redigera en évning
med dvertackta bilder bor du férst ‘avticka’ dem genom att klicka pa
knappen som nu heter Avtadcka. Redigera dvningen och klicka sedan igen
pa knappen Tacka. Spara.

1} Técl{a] [? Aotacka
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3f Slumpmadssig placering av bilder

Du kanske har maérkt att ndr du kér évningen kommer placeringen av fra-
ga/svar och distraktorer att vara olika fran gang till gang. Detta &r for det
mesta nagot man dnskar men i vissa fall vill man kanske att visa bilderna
pa samma stélle varje gang évningen kérs. Detta kan du vélja i menyn
Redigera och genom att bocka av Slumpa placering av fragor. Om du
vill aktiveringen slumpad placering igen gar du tillbaka och bockar fér va-
let igen. Den installning du valt kommer att sparas i dvnhingen.

3g Skapa fler sidor i samma ovning

I Redigeringsldget Andra, kan du kopiera en sida i 6vningen och géra nytt
innehall i. Pa sd satt kan du utdka dvningen till att innehalla flera sidor
med olika innehall, men med samma grundstruktur. I ldget Andra &ar det
bara mdjligt att Iagga till fler sidor som ar av samma typ, du kan inte
andra grundférutsattningarna mellan de olika sidorna i en dvning.

(Vill du kunna gora detta far du vélja Redigeringsléget Skapa och Andra
eller Expert, se respektive Pdf-manual).

Du kan infoga en ny sida i dvningen antingen fore eller efter den aktuella
sidan som du utgar ifran. Oftast vill man kanske lagga till en ny sida efter
den som man arbetat med. Klicka pa knappen Infoga sida.

‘'Infoga sida’

i o e’ RS

Du kommer att fa frdgan om du vill infoga sidan fére eller efter aktuell
sida. Darefter visas en dialogruta som informerar om att en ny sida kom-
mer att kopieras. Klicka pa OK.

Den nya sidan kommer att se exakt likadan ut som den du kopierade
ifr&n, men du ser pa sidnumret i navigeringspanelen att du nu ar pa sidan
2 i din 6vning. Redigera den nya sidan med ny instruktion , nya bilder och
nya egenskaper vad géller tal och ljud. Du kan nédr som helst g& fram och
tillbaka mellan de bada sidorna for att jamféra och titta pd hur du har
gjort. Om du vill kan du lagga till flera sidor och utéka dévningen till att in-
nehalla ett flertal liknande uppgifter.
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Prova att redigera i fler évningar for att fa lite mer tréning. Har nedan fol-
jer beskrivning av nagra bra exempel pa dvningar du kan testa pa och
tips pa hur du kan géra.

1 Siffror och antal\a- rdkna tartor

P& varije sida:

. Byt ut bilderna

. Andra texten i instruktionen

. Markera ratta svaret och klicka pa knappen Andra egenskaper
Andra den talade feedbacken sa det stimmer med den ny bilden

. Spara med nytt namn genom Arkiv och Spara som

2 Jobba med bokstaver\d- alfabetsord 1

. Har kan du byta ut orden i textrutorna. Se till att de nya orden du
skriver in hamnar i samma bokstavsordning som de du utgar ifran,
eftersom det ar att hitta ratt ordning som ar elevens uppgift i den
har évningen.

. Du kan ocksa prova att byta bakgrundsfarg i sidorna. Detta gér du i
menyn Ramar och bilder och valet Bakgrundsfarg

3 Hitta och matcha\a- matcha -liknande

Den héar évningen innehdller endast djur. Férsdk att géra en ny som tex.
innehdller mat istallet.

e Byt ut bilderna. Du kan prova att géra detta pa tva olika sétt:
a) Leta ratt pa matbilderna i Widgit Bilder i Bildarkivet och ersétt
djuren med dessa. (precis som i tidigare uppgifter alltsa), eller

b) Leta reda p@ ny bild genom att anvénda sékfunktionen som finns
vid fliken Fran ordlista. Detta ar den tredje fliken du ser i Bildarki-
vet. Dar skriver du in ordet pd maten du séker och klickar sedan pa
Sok. Programmet kommer da att leta ratt pd en bild om det finns
sadan, och hamtar denna fran den aktuella ordlistan. Klicka sedan pa
den bild du vill ha och ersétt bilden pa sidan pa vanligt satt.

. Andra texten och ev. egenskaperna for tal och ljud fér objekten.
4 Naturkunskap\c- tung eller litt

Andra denna 6vning s att den istallet handlar om vilka saker som flyter

eller sjunker.

. Andra instruktionen, var noga med att du far ratt symboler for be-
greppen nar du skriver symbolstddda instruktioner.

. Byt ut bilderna genom att byta ut de bilderna pa tunga saker, mot
saker som flyter och de latta sakerna mot saker som sjunker.

. Andra den talade instruktionen. Detta kan du géra genom att klicka
pa bilden/ordet som tidigare var ‘tung’ och som ersatts med ‘flyter’
och sedan pd Andra egenskaper. Skriv in rétt instruktion for talet
vid rutan Tala — vid visning.
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3h Redigera ovningar som innehaller lager

Flera medféljande évningar anvénder sig av méjligheten att visa innehal-
let i ‘lager’. Ett lager innehaller normalt bilder och text som visas efter-
hand som uppgiften i dvningen ldses.
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Oppna 6vningen matcha ménga.cbc som ligger i katalogen dvriga ex-
empel. Tryck pa Go och testa hur évningen fungerar. Ga tillbaka till redi-
geringslaget (Ctrl+J) . Ljudfeedback har medvetet uteldamnats sa att du
kan anvanda dig av det du larde dig i férra avsnittet for att tréna pa att
lagga till tal och ljud p& egen hand.

Innan du gor ndgra dndringar, ga till Spara som och spara ov-
ningen med nytt namn. Andra innehallet pa sidan, sa att du staller en
annan fraga, tex. dndra frdgan ‘Hitta bilen’ till ‘Hitta tartan’ . Byt ut bilar-
na mot nya bilder.

For att ta fram nésta lager i évningen klickar du pa den réda knappen G&
till nasta lager.

e

v Tal Instiliingsr Forster H3p

_J_JJ_J_J_JI & 2 |

IE j]ijﬂ_] D@ Ebvwlu .Atedxt +9A1p ﬂTk
Nu kommer nasta lager att ==
. o . o Expert|
visas pa skarmen, sa att du :
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for att ga vidare till nésta 219
lager. Nar du ar fardig med
alla tre lagren kan din év-
ning se ut ungefar som den
har.
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Tips ang.
overtack-
ning

Tips ang.
lager

Testa hur din 6vning fungerar.

Nu &r det dags att lagga till talad feedback. Vi vill att fragan till varje
lager ska lasas upp av talsyntesen nar uppgiften visas. Vi kommer att
utgd fran uppgiften ‘Hitta tartan’, men du gor de dndringar som du tycker
passar.

 Klicka pa uppgiften ‘Hitta tartan’ och sedan pa knappen Andra egen-
skaper. I rutan Tala — Vid visning kan du skriva in ndgot som exv.
’Kan du hitta den smaskiga tartan?’ Klicka pa OK.

 Klicka pd ndgon av bilderna av tartan (paret fraga/svar) markerad med
siffran 1, och sedan pa knappen Andra egenskaper. I rutan Tala-
Vid rédtt kan du skriva in tex. "Ja det har &r en smaskig fédelsedagstar-
ta’. Klicka pa OK

« Klicka pd en av distraktorerna och sedan pa knappen Andra egenska-
per. I rutan Tala — Vid fel. 'Det hér &r ingen tarta, det &r en kaka'.
Klicka p& OK.

Gor pa samma satt med distraktorn 'kex’.

For att forflytta dig mellan de olika lagren klickar du den réda pilknappen
for G4 till ndsta lager och den bld pilknappen fér G4 till foregdende
lager.

N&r du natt dvre eller nedersta lagret kommer knappen att bli gramarke-
rad.

Ga igenom de tre lagren och l&gg till talad feedback pa samma sétt som i
det férsta lagret. Spara din dvning och testa.

3i Redigera andra évningar

Du kan redigera manga av évningarna som medféljer programmet genom
att anvanda dessa tekniker som vi gatt igenom. Det &r alltid en bra idé att
forst ga igenom och titta pa évningen, och se hur den fungerar. Téank pa
att alltid spara en kopia och arbeta i den s3 &r det ingen risk att originalet
andras.

Gor inte redigeringar i en dvning dar bilderna ar dolda av dvertacknings-
bilder. Stang forst av 6vertackningen genom att klicka pa knappen Av-
tidcka. Redigera dvningen sa som du dnskar och klicka sedan pa Tacka
for att lagga tillbaka 6vertackningsbilderna igen.

Titta p& knappen for ‘Ga till nasta lager’ och ‘G3 till féregdende lager’. Om
dessa ar fargade finns det fler lager i 6vningen. Om bada knapparna ar
gramarkerade finns det inte fler lager pa sidan.
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Tips ang. I manga 6vningar kommer du att se att paret fraga/réitt svar férutom sin

set siffra ocksa har en bokstav kopplad till sig (ex 2A, 2B) . Detta betyder att
det har paret har kopplats samman till ett ‘set’, vilket man gér nar man
skapar vissa typer av 6vningar. Dessa 6vningar kan redigeras pa precis
samma séatt som vi gjort med bilder for fraga/ratt i 6vningarna vi tittat pa
och andrat utifrén den har manualen.

Om du vill géra andra andringar i en 6vning an vad du kan géra nar du

anvander By Choice Redigerare i laget ‘Andra’, alltsd det som beskrivs i

denna manualen, kommer du att behdva lasa de andra manualerna som
galler for laget 'Skapa och andra’ respektive ‘Expert’.

I dessa lagen kan du skapa egna 6évningar och du har fler mdjligheter vad
galler redigeringsfunktioner.

Dessa manualer hittar du och kan skriva ut fr&n menyn Hjalp nar du &r
inne i By Choice Redigeraren.

3j Anpassa 6vning for kontaktstyrning

For att en 6vning ska fungera bra med kontaktstyrning ar det nédvandigt
att bestémma i vilken ordning de olika objekten ska avstkas. Eftersom
objekt (text och bildramar) kan placeras fritt pa skdrmen och laggas till i
vilken ordning som helst finns det inget satt for programmet att automa-
tiskt skapa en sjalvklar och bra ordning fér avsékningen.

Den har avsnittet beskriver hur du gor for att stélla in avsékningsordning-
en. Observera att alla évningarna som féljer med programmet vid instal-

lation redan har instalining gjord fér avsékningsordningen, sa du behdver
bara gora detta for nya dvningar du skapar, eller om du vill andra avsok-

ningen i en fardig dvning.

Oppna évningen du som du vill stélla in avsdkningsordningen fér. I menyn
Redigera viljer du Visa avsokningsordning och Bestam/visa ord-
ning. Du kommer att mérka att siffrorna som visar paren fraga/rétt svar
forsvinner och att nya siffror istallet visas under varje avsékningsbart ob-
jekt. Om dessa siffror inte ar noll utan siffror fran 1 och uppat, sa visar de
den ordning som objekten kommer att avsékas i. Om de har siffran 0,
eller om nagon av objekten har en nolla, har inte avsdkningen stéllts in pa
ratt satt.

For att stalla in avsdkningsordningen gor du sa har: Fran menyn Redige-
ra valjer du Visa avsokningsordning och Bestam/visa ordning.
Klicka med héger musklick pa objekten i den ordning som du vill att de
ska avsbkas. Om du gor fel, ar det bara att bérja om igen tills du ar néjd.
GOr denna installning for varje sida i 6vningen. Nar du ar klar klickar du
med vénster musklick var som helst pa sidan.

Tips: Om du skapar en egen ny 6vning i Redigeringslaget Skapa och and-

ra eller Expert, ska du stélla in avsékningsordningen pa forsta sidan. Om
de sedan kopierar eller klonar tavlan kommer avsékningsordningen att
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automatiskt kopieras aven till nasta sida.

Om du vill nollstalla avsékningsordningen och satta alla siffrorna till noll
och bérja om goér du detta med Redigera->Visa avsdkningsordning-
>Nollstdll ordning.

Avsdkning Titta p@ exemplet dinosaurier i katalogen dvriga exempel. Klicka pa
av tva olika Go for att testa vad évningen gor. Satt pa kontaktstyrning i menyn In-
ytor stdllningar och Kontaktstyrning. Anvand mellanslag for ‘flytta’ och

Enter for 'valj’. Du kommer att marka att programmet forst kommer att
avsdka bilderna pa dinosaurier. Nar du valt en dinosaurie med ‘enter’
kommer avsodkningen att flyttas till textrutorna med namnen. Nar du hit-
tat rétt namn till den valda dinosaurien kommer avsékningen att aterigen
flyttas till bilderna. Det finns alltsd tva stycken olika avsékningsgrupper,
vilket gér att man inte behdver halla pa att trycka sig férbi alla objekten
vid varje val.

For att se hur detta ar gjort vaxlar du tillbaka till redigeringslage igen
(Ctrl +3). I menyn Redigera valjer du Visa avsokningsordning och Be-
stim/visa ordning. Du ser nu att du har tva olika avsdkningsgrupper
som ar markerade med siffror, en bld fér bilderna och en réd for namnen.
Nollstall nu avsdkningsordningen, ska vi sedan prova att géra denna in-
stallning sjalva. Redigera->Visa avsokningsordning->Nollstall ord-
ning.

Hoégerklicka pa dinosaurierna i den ordning du vill att de ska avsokas.
N&r du hégerklickat pa den sista av dinosaurierna trycker du F5-
tangenten pa ditt tangentbord. Detta betyder att du vill pabérja en ny
avsdkningsgrupp. Hégerklicka nu pa de sju olika textrutorna med namnen
i den ordning som du vill att de ska avsdkas. Du kommer att se att dino-
saurierna har fatt siffror i blatt och namnen siffror i rott.

Nar du ar fardig klickar du med musen var som helst i sidan.

Obs:

A) Du kan valja att bérja med namnrutorna forst i avsékningsordning-
en, sedan trycka F5 och gora bilderna sist istallet. Detta kommer att
innebara att namnrutorna d& blir de som avséks forst.

B) Du kan inte ha fler &n tva avsdékningsgrupper pa en sida.
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3k Instdllningar for By Choice Anvdndare vid start

Det finns tre instéllningar i By Choice Anvandare som kan stallas in som
standardinstéllning. Dessa ar:

e Visa ikon foér utskrift
e Spela upp ljudet vid fel svar
e Nasta dvning automatiskt

I By Choice Anvandaren kan du andra dessa installningar nar du vill i me-
nyn Instdllningar. Nar du gor andringar har kommer dock inte standard-
installningen att andras, nésta gang programmet startas har instéllningen
o o . . oo -

atergatt till vald standardinstallning.

For att andra standardinstédllningen startar du By Choice Redigerare och
valjer menyn Instdllningar och Instadllningar vid start. I dialogrutan
véljer du fliken System och utskrift. P& denna flik kan du bocka for eller
av om du vill att ikonen for utskrift ska visas eller ej samt om du vill att
nasta dvning ska komma automatiskt efter avslutad dévning.

Installningar vid start x|
Ramens utseende | Ordlistor I Talstod och stavning | Instalningar | menyn Yisa |
System och Lltskrift | Sulvag for bilder | Text/Spmboler | Kontaktstyming
Spara automatiskt Angia
Walj tid fior automatiskt sparande av . "
aktuellt dokument | syfte att kunna Bestam maximalt antal nivaer
Hterskapa det, ifall nagot skulle handa att angra
med din dator medan du jobbar i
Pogammet ‘ Max =100 Min=5
5 minutes j 25
[~ Utskrift

~ “isa tkan for utskrift, s4 att elev sjalv kan skiiva ok sina
ubvarderingsblad

— M&sta dvhing automatiskt |

|v utomatisk Forksattning til nasta ovhing | mappers

For att andra standardinstallningen fér ‘Spela upp valt ljud for fel svar’,
valjer du fliken Talstod och stavning.

Instillningar vid start x|
Swystem och Utskrift I Sokwag for bilder | Text/Spmbaoler | Kontaktstyming |
Ramens utseende | Ordlistor Talstid och stavning I Instalningar | menpn Yisa
~Tal
¢ Anyand SAP14  Wald rost Ilngnd -

 Anvand SAPIS - installningama gors under Tal i Windows kontiollpane!

r Liud

r— Stavhing

 Markera staviel

& Markera inte stavfel
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Lagga till en
anvandarfil

31 Hantera elevkataloger

De medfdljande dvningarna har sorterats i mappar som beskrivs i avsnitt
2b. Du kan kopiera dvningar fran dessa mappar och skapa individuella se-
kvenser av arbetsuppgifter. Bland mapparna finns det en som heter
‘Anvandare’, och i det har avsnittet beskrivs hur du goér fér att lagga till en
ny anvandare i denna mapp och skapa en personlig sekvens av dvningar
for denna elev. For varje mapp ldgger man in ett foto sa att eleven (eller
gruppen) latt ska kunna hitta till sin egen mapp.

Observera: For att kunna gora dessa instéllningar maste du vara inloggad
pd datorn med behorighet att fa kopiera, flytta och byta namn pa filer i
katalogen By Choice Ovningar (i Communicate innehall).

I menyn Redigera valjer du Hantera elevkataloger. Féljande dialogru-
ta visas:

zl
1. Fylli elevens namn I
3. Skapa eller
Uppna katalog
2. Hamta elevhild Bladdra | Skapa/Oppna kataloé
4. % &l avningar
-] By Choice Qvningar L g till |
Ta bort |
5. Ordna gwningar
Overst | Upp |
Nederst | Mer |
Bild far Gvningen
Ta bort elevkatalog |

Till vanster ser du hela listan dver tillgdngliga évningar. Klicka pa plus-
tecknet (+) for att 6ppna katalogerna.

Gor sa har for att skapa ny anvéndarkatalog med dnskade dvningar i.
F6lj ordningen pa siffrorna i dialogrutan.

1.  Skriv in namnet pa den elev som du vill samla ihop évningar till. Det
kan forstas ocksa vara namnet pa en grupp om det ar sd program-
met ska anvandas, ex gréna gruppen.

2. Om du vill att ett foto pa eleven eller gruppen ska synas pa mappen,
klickar du pa Bladdra. Leta reda pa det foto du vill anvénda. Detta
kommer nu att kopieras till anvandarens katalog. Det kommer inte
att flyttas eller raders frén sin originalplats.

3. N&r du ar fardig med steg 1 och 2 klickar du pa knappen Ska-
pa/oppna katalog.
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Dialogrutan kommer nu att se ut liknande denna:

Hantering av Elevkataloger |

1. Fulli elevens namn IErik

3. Skapa eller
Oppna katalog

Skapa/lppna kataloé

2. Hamta elevbild

4. W&l Svningar

E|[:I By Choice Ovningar Léigg til |

[:I Allmanna dvningar

[:I Arvandare Ta bart |
[:I Farg och form

[:I Hitta och matcha 5. Ordna gvhingar
(-1 Jobba med bakstaver

[:I Jobba med ord Owerst | Upp |
[:I Memary

[:I Maturkunskap Mederst | T |
-] Drdna och sortera

- Siffrar och antal

[:I Sprakforstielse

-2 {Ovriga exernpel

Bild fior ovningen

Fardig | Ta bort elevkatalog |

4. Det ar nu dags att lagga till évningar fér den har eleven/gruppen.
Om de hamnar i fel ordning gor inget, det gar att andra i efterhand.

Anvand listan till vénster, klicka pa + tecknet fér den mapp du vill
hédmta 6vning ur. Markera dvningen genom att klicka pa den. Du
kommer d& att se en bild av den férsta sidan i 6vningen ner till ho-
ger i rutan. Om du vill ha infoga denna 6vning till eleven klickar du
pd knappen L&dgg till->. Fortsatt att Iagga till dvningar fran denna
eller andra mappar tills du har alla du behéver. Nu kommer dialogru-
tan att se ut liknande denna:

Hantering av Elevkataloger |

1. Fulli elevens namn IErik
2. Hamta elevbild Bladdra |
[:I Anvandare

4. W&l Svningar
H _I Lagg hill -» |
[:I Féarg och farm
211 Hitta ach matcha Ta boart |
----- il A- bladdra djur.cbe

3. Skapa eller
Oppna katalog

Skapa/lppna kataloé

014 - hitta den som fattas.che
024 hitta alla iknande.che
034- matcha 1 -skugga.che
:04E- olika - men lika.che

----- Al A- bldddra mat.che 5. Ordna tvningar
----- Al A- itta 2 bilar.che

----- il A- hitta bl fiarilen kontakter.ch Overst |
----- Al A- hitta bl fisrilen.che

----- il A hitta et matchande par.che Hederst |
----- Al A-matcha 1 -iknande.che

----- Al A-matcha 1 -olika.che

----- Al A-matcha 1 -skugga.che

----- Al B- bladdra - lknande.che

----- Al B-dlika - men lka.che

----- Al B-clika - spegelvind.che

----- Al B-dlika - viken & olika.cbe
B Lol el e Gt L skl b A .
1| | » Bild far @vhingen

Ta bort elevkatalog |

Om du gér ett misstag, eller angrar dig vad géller en évning du kopi-
erat till listan , markerar du denna och klickar pa knappen Ta bort.
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5. Om du vill &ndra ordning pa évningarna i sekvensen markerar du en
dvning och klickar sedan pa den knapp du énskar av : Overst, Upp,
Ner och Nederst for att flytta den i listan.

N&r du &r fardig klickar du pd knappen Fardig.

Redigera en Vélj menyn Redigera och sedan Hantera elevkataloger. Skriv in ele-

elevkatalog vens (gruppens) namn och klicka sedan p& knappen Skapa/o6ppna ka-
talog. Nu syns elevens bild och vilka évningar som ar valda. Nu kan du
dndra bild eller &ndra évningar och ordning pa dessa.

Nar du &r fardig kickar du pa knappen Fardig.
Ta bort Valj menyn Redigera och sedan Hantera elevkataloger. Klicka pa
elevkatalog knappen Ta bort elevkatalog. I dialogrutan som kommer upp markerar
du elevens namn och klicka sedan pa knappen Ta bort. Observera att du
kan inte &ngra dig nar du klickat pa Ta bort. Om du vill markerar flera
elevkataloger och ta bort samtidigt kan du géra detta genom att halla Ctrl
nedtryckt nar du markerar katalogerna.

Nar du &r fardig klickar du pd knappen Férdig.
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