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1. Skriva med text och symboler i ditt dokument

For att kunna skriva maste man boérja med att skapa en ram. Det finns fyra olika ramar
att valja mellan.

Du kan ldsa mer om ramar pa sidan 10 i anvandarhandboken.
Vi véljer har att skriva i en Oppen symbolram.

1.1 Skapa en ram att skriva i

1. Klicka pa knappen for Oppen symbolram som finns pa e
vanster sida pa skarmen. En uggla

2. Klicka i dokumentet. En ram visas med blinkande markor i.

3. Prova att skriva nagon text. Du ser nu att det visas symboler
till orden som du skriver.

Symbolen visas nar du gor ett mellanslag. ﬁ I+ - &

Widgitsymbolerna ar ca 13 000 i antal.

1.2 Vélja annan symbol

Om du vill kan du valja en annan symbol for ordet 'bil’ genom
att klicka pa bilden av bilen i dokumentet och sedan pa en an-

nan bil i Symbolvalsrutan till hoger pa skarmen. P @ g

Har kan du aven vid behov valja att stanga av symbol med

knappen Gém symbol. ,3} g @J




1. Skriva med text och symboler i ditt dokument

forts..

1.3 Flytta symbolramen

Om du vill flytta pa symbolramen hégerklickar du i den sa att
de bla dragpunkterna visas och med vansterklick kan du sedan
dra den till annat stalle pa sidan.
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Jag ser en bil
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1.4 Byta farg pa symbolen
Om du vill kan du enkelt byta farg pa den réda bilen.

1. Klicka i bilden.

2. Valjikonen med fargpaletten som finns i det dversta verk-
tygsfaltet. Nu 6ppnas en panel som visar de olika farger som
bilden innehaller just nu.

3. Klicka i den fargen du vill andra dvs. den réda rutan.

4. En ny ruta Oppnas dar du valjer den farg du istallet vill ha.

5. Klicka OK i den rutan.

6. Panelen ligger fortfarande kvar ifall du vill andra fler farger.
Ar du nojd klickar du OK, om du &ngrar dig klickar du Avbryt.



2. Lagga in bilder fritt pa sidan

Om du vill lagga in en bild fritt pa sidan gar du till Bildarkivet,

mer info om Bildarkivet hittar du pd sidan 12 i anvandarhandboken.

2.1 Bildarkivet

1. Klicka pa ikonen for Bildarkivet till vanster pa skarmen.

2. Nu kommer panelen som finns till héger att bytas ut mot
Bildarkivet.

3. Klicka pa mappen Fordon.

4. Klicka pa bilden av den bil som du vill ha, den markeras med
en rod bakgrund.

5. Klicka i dokumentet for att satta in bilden.

Mapparna i Bildarkivet innehdller Widgitbilder som inte ar
kopplade till ord utan anvands for illustration. Dessa bilder och
fotografier ar ca 1500 stycken.

2.2 Flytta pa bilden

Om du vill flytta bilden klickar du pa den sa att de bla drag-
punkterna visas och med vansterklick kan du sedan dra bilden
till annat stalle pa sidan eller andra storlek pa den.

rE




2. Lagga in bilder fritt pa sidan forts.

2.3 SOka efter bilder eller symboler

Istallet for att leta efter en bild i mapparna i Bildarkivet kan du
istallet soka efter den. Las mer pa sidan 30 i
anvandarhandboken.

Bilder ]Linier Frén Drdlista]

1. Klicka pa fliken 'Fran ordlista’ éverst i Bildarkivet. =

2. Valj om du vill séka i 'Symboler’ eller 'Bilder'.
Symboler ar de 13 000 Widgitsymbolerna,
Bilder ar de 1500 Widgitbilderna i mapparna i Bildarkivet.

3. Skriv in ordet for den symbol/bild du vill hitta och klicka pa
'Sok'.

4. Du kommer da att fa upp alla symboler resp. bilder som ar
lankade till sékordet. Klicka pa den du vill anvéanda och
sedan i ditt dokument for att lagga in som bild.

2.4 Egna bilder och fotografier

Du kan ocksa anvanda egna bilder lika enkelt. Om hur du
inifran In Print hittar dina egna bilder kan du lasa pa sidan 17 i
anvandarhandboken.

' ‘widgit bilder

allménna

1. V&l ordlista
* Symbaler " Bilder

2. Skiiv in ordet och klicka pa 'Sak'

|hund




3. Anvanda fardiga mallar

In Print innehadller en mangd fardiga exempel och mallar.
Las mer pa sidan 49 i anvandarhandboken.

3.1 Oppna en fardig mall

Vi ska nu anvanda en fardig mall fér kort 5x5 cm. Du hittar
mallen under:

Arkiv -> Oppna gemensamt dokument -> mallar -> bildkort —>
kort 5x5 cm.

3.2 Bade bild och text i ramen

Klicka i en av rutorna och skriv 'bil’ och gor ett mellanslag sa att
symbolen visas.

OBS! Var noga med att inte trycka Enter for da skapas en ny
rad i rutan och den symbol som redan finns férminskas for att
ge plats at den nya raden.

Om du anda skulle raka trycka Enter kan du ratta misstaget
genom att genast klicka pa Angra-knappen (i det 6vre
verktygsfaltet)

(&1 Oppna

Letai: bildkort

Namnf Senast dndrad
|41 kort 2%2 cr.cip

|4 kort 3x3 cm.cip
@) kort 44 cm.cip

|4 kort 5x5 cm.cip

Typ

bil

Il



3. Anvanda fardiga mallar forts..

3.3 Tom ramens innehall

Skulle du raka "trassla till det” i en ram kan du anvanda
funktionen Tém ramen pa innehall som nollstaller ramen till
som den var innan du bérjade lagga in innehall i den.

1. Klicka i ramen och valj sedan menyn Ramar och bilder och
Tom ramen pa innehall.

3.4 Andra texten under symboler

Om du vill andra texten 'bil' under symbolen t ex till 'Min réda
bil":

1. Klicka i ordet och klicka sedan pa ikonen hund-fido uppe till
hdéger i huvudverktygen. Ordet under symbolen forsvinner.

2. Skriv 'Min roda bil'.

3. Tryck sedan pa héger pil pa tangentbordet for att flytta dig
bort fran ordet.

For att fylla i resten av rutnatet klickar du i nasta ruta, skriver
ett ord och gor mellanslag for att hamta upp symbolen osv.
Kom ihag att du kan titta i Symbolvalsrutan for att se om det
finns andra symboler kopplade till ordet. Valj den basta
symbolen for begreppet!

Min réda bil

1



3. Anvanda fardiga mallar forts..

3.5 Nasta sida i mallen

Varje mall innehaller fyra sidor.

Bladdra till nasta sida i ett dokument genom att klicka pa
ikonen Nasta sida i det nedre verktygsfaltet.

3.6 Enbart bild i rutan

Om du enbart vill ha bilder i de tomma rutorna och ingen text
anvander du Bildarkivet precis som i avsnitt 2. 1.

1. Leta reda pa bilden eller symbolen du vill anvéanda. Du kan
antingen klicka runt i mapparna for att hitta en bild, eller
anvanda sokningen for att hitta symbol eller bild, se avsnitt
2.3.

2. Klicka pa bilden sa den blir markerad med réd bakgrund.

3. Klicka sedan i rutan dar du vill Iagga in bilden.




4. Skapa ett eget rutnat

Aven om det finns ménga fardiga mallar med rutnét av olika slag
sa kanske du vill gora ett eget rutnat.

4.1 Nytt dokument

Borja med att skapa ett nytt dokument med hjalp av ikonen

langst uppe till vanster. |j
Rutnat skapas alltid utifran en Last symbolram eller en Last

textram.

Alla installningar man gor i den forsta ramen kommer att galla
aven i de dvriga ramarna i rutnatet nar detta senare skapas.

4.2 Last symbolram

1. Klicka nu pé ikonen for Last symbolram.

*ﬁ
Er ugqla

2. Klicka uppe till vanster i pappret sa att ramen skapas dar.

3. Hogerklicka i ramen sa att de bla dragpunkterna syns och

andra storlek pa ramen sa den inte fyller hela bredden

genom att klicka och dra i den bla punkten i kortsidan av

ramen.

4. Hogerklicka i ramen igen for att stdnga av de bla
dragpunkterna.

Justering

5. Flytta sedan textmarkdren fran att vara vansterjusterad till

centrerad med hjalp av ikonen Centrera i

Formateringspanelen till hoger.

Nu kan vi anvanda denna forsta ram for att skapa resten av
rutnatet. Se nasta sida.



4. Skapa ett eget rutnat forts.

4.3 Skapa rutnatet

1. Valj menyn Ramar och bilder och Skapa rutnat.

2. | den dialogruta som nu visas kan man goéra manga
installningar for storleken pa rutnatet eller cellerna
(ramarna) som ingar.

3. Andra nu endast antalet kolumner till 3 och rader till 4.
4. Klicka pa OK. Rutnatet skapas.

5. Klicka i den bla bakgrunden for att "satta fast” rutnatet pa
pappret.

6. Nu ar rutnatet fardigt att borja fylla i!

Las mer om alla installningsmajligheter och funktioner for
rutnat pa sid 25 i anvandarhandboken.

Las mer

Nu har du lart dig de viktigaste och mest grundlaggande funktionerna i In Print.

Skapa rutnit
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Angivna bredder och hjder kommer att avrundas til en decimal

Aubnt

Vi rekommenderar starkt att du ocksa tar dig tid att ga igenom anvandarhandboken som

finns att lasa eller ladda ner pa var hemsida. (www.symbolbruket.se) under Produkter->

In Print->Ladda ner

| anvandarhandboken far du lara dig mer om grundfunktionerna men ocksd om de 6vriga

funktioner som finns i In Print och som du kommer att ha stor nytta av nar du skapar ditt

bildmaterial.

Du ar alltid valkommen att hora av dig till oss for att fa mer hjalp!
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