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Komma igang med InPrint 3

For att du snabbt ska komma igdng och borja anvanda programmet beskriver de har
sidorna nagra av de grundlaggande funktionerna i InPrint 3. Da du har startat
programmet hittar du hjalpfiler och Anvandarhandbok nar du klickar pa Hjalp langst
upp till hdger pa skarmen.

Beskrivning

InPrint 3 ar ett modernt layoutprogram for dig som vill skapa material med bild- och
symbolstdd och skriva ut. Du kan enkelt och snabbt gora bildkort, scheman, pekkartor,
arbetsblad, sociala berattelser mm med hjalp av ndgon av de manga fardiga mallarna.
InPrint 3 innehaller ca 14 000 Widgitsymboler och du kan dven anvanda egna bilder.

Startfonstret

| startfonstret kan du valja att skapa ett nytt dokument, 6ppna ett sparat dokument,
6ppna ndgon av de fardiga mallarna eller 6ppna nagot resursmaterial.

Nytt dokument
FOr att skapa ett nytt dokument med egen layout valjer du Nytt. Nu far du upp ett nytt
dokument och som visas i redigeringslage.

For att lagga in objekt i ditt dokument anvander du Skapaverktyget som du hittar
till vanster pa skarmen. Med skapaverktyget kan du skapa ramar, rutnat och lagga
in bilder i dokumentet.
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Skapa en ram och skriva med symboler och text

For att kunna skriva i ett dokument maste man forst skapa en | " Symboler och toxt

_J
ram och lagga in det i dokumentet. Borja darfor med att klicka pa i T Toxt "= Symboler
ikonen for Skapa en ny ram i Skapaverktyget och valj att ramen N\
ska vara i laget Symboler och text. Valj den typ av ram du vill .
gora. Klicka fast ramen pa sidan och klicka sedan i den, en i
markor visar var du kan skriva. Prova att skriva nagon text. Du ser bbb
nu att det visas symboler till orden nar du skriver. S
Utseende och egenskaper for en ram hittar du under fliken Ram. @Awand sparad design

Ram med kantlinje

Valja en annan symbol

Skulle du vilja anvédnda en annan symbol 4n den som programmet '.B )
foreslar kan du valja detta i symbolvaljaren - panelen du ser till [B‘ Ny
hoger pa skarmen. Klicka pa den symbolen du vill ha istallet. Prova

att skriva "hund” och se vilka alternativ du far. i \

Symbolvaljaren kan du ocksa anvanda for att tillfalligt stanga av
symbolen for ett ord.
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Byta text till en symbol

Du kan byta ut ordet under en symbol till din egen text istallet. Klicka i ordet f)
och valj sedan ikonen Byt symboltext, som finns under fliken Redigera. -
Ordet under symbolen férsvinner och du skriver in din egen text istallet. symh;text

Avsluta med att trycka Enter eller klicka OK i den grona ramen dverst i
dokumentet.

Byta firg i en symbol P N —
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Du kan enkelt byta farg i en symbol. Borja med att e g
klicka i symbolen och klicka sedan pa ikonen Byt ﬁ

farger... som du hittar under fliken Redigera.
Klicka i den farg som du vill byta och valj en ny farg istallet.
Avsluta med att klicka pa OK.

Bilder och fotografier - Bildarkivet - .-
Bildarkivet hittar du nedanfér symbolvaljaren, till hoger pa skarmen. :;w:,: =

| bildarkivet finns dels genvagar till platser i din dator dar du har egna [“| I"'-"'| g
bilder och dér finns ocksa katalogen Widgit Media som innehaller e
ytterligare ca 4000 bilder. Med "husikonen” kommer man tillbaka till

den 6versta nivan i bildarkivet.

Klicka pa bilden du vill anvanda, den lossnar nu och foljer med muspekaren. Du kan
klicka fast bilden antingen som ersattare av en symbol till ett ord eller som en
illustration pa sidan. En gra ruta visar var du kan placera bilden.

Egenskaper for en 16s bild du lagt in pa sidan hittar du under fliken Bilder.

Soka efter symbol

Om du vill anvanda en symbol pd samma satt som en bild,
dvs utan att fa med det skrivna ordet under symbolen, kan

du séka efter symbolen i symbolvaljaren. g:;‘
Skriv ordet vars symbol du soker i faltet nedanfor
symbolvaljaren och klicka sedan pa Hitta symbol (eller
tryck Enter).

Klicka pa symbolen du vill anvanda sa lossnar den och du
kan klicka fast den antingen som ersattare av en annan

symbol eller som en illustration pa sidan. En gra ruta visar
var du kan placera symbolen.

Lax Hitta symbol

Bilder fran en webbsida
Du kan ocksa kopiera bilder fran en webbsida och klistra in dem i ditt dokument,
antingen som ersattning for symbol eller som illustration pa sidan.

Hogerklicka i bilden i webblasaren och valj Kopiera bild. Ga tillbaka till InPrint 3,
hdgerklicka i dokumentet och valj Klistra in. Bilden foljer nu muspekaren och du kan
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klicka fast den antingen som ersattare av en annan symbol eller som en illustration pa
sidan. En gra ruta visar var du kan placera bilden.

Skriva ut

Nar du vill skriva ut ditt dokument klickar du fliken Arkiv. Nu visas ditt dokument i
férhandsvisningslage och du kan valja att antingen skriva ut det till en skrivare eller
skapa en PDF-fil av det. Knapparna for att skriva ut hittar du till héger om dokumentet.

Anvanda en fardig mall - exempelvis ett rutnat

InPrint 3 innehaller en mangd fardiga mallar som ar sorterade i kategorier. Programmet
startar alltid med att visa den senast anvanda mappen med mallar.

Om du har ett annat dokument 6ppet valjer du forst fliken Arkiv, dar klickar du pa
Mallar bland valen till vanster.

Klicka pa ikonen med det bla huset for att visa dversta nivan fér mallarna.

Vélj nu mappen Rutnat.

Dubbelklicka for att dppna den mall du vill anvénda (ex 2x3 Rutnat staende), sa ar
dokumentet fardigt att borja fyllas i. Mallarna ar skrivskyddade sa nar du senare sparar
dokumentet far du ge det ett nytt namn.

Fylla i ett rutndt med bade symboler och text

Fyll i mallen genom att skriva ett ord i cellen och sedan trycka pa Tab-tangenten. Du ska
inte trycka pa Enter for dad minskas innehallet i cellen foér att rymma ytterligare en rad.

| symbolvaljaren kan du byta till annan symbol.

Om du trasslar till det sa att du vill bérja om kan du hogerklicka i rutnatet och valja
Markera rutnat, hogerklicka sedan igen och valj Toém rutnatets innehall.

Samma storlek

Nar du fyllt i ditt rutnat kan det ibland bli sa att du fatt olika storlek pa

innehallet beroende pa att orden du skriver ar olika langa. -
Du kan da enkelt stalla in sa att det blir samma storlek pa symboler och Samma
text i hela rutnatet. Hogerklicka i rutnatet och valj Markera rutnat, ga till
fliken Redigera och valj ikonen Samma storlek.
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Fylla i ett rutnat med enbart symboler

Om du enbart vill anvanda Widgitsymboler utan text till i N
rutnatet kan du anvanda funktionen for att soka efter en —O—
symbol (se ovan). Valj symbol och klicka in den i en tom cell. Du Ak

kan ocksa hamta en bild i nagon av mapparna i bildarkivet och
klicka in den i cellen. % B'I@

Skapa ett eget rutnat
Klicka pa fliken Arkiv och valj Nytt for att borja pa ett nytt dokument.

| Skapaverktyget till vanster om dokumentet valjer du ikonen BE [ o smboterocnten
for Nytt rutnat. Borja med att valja laget Symboler och text > T Tec ™ Symbokr
och darefter vilken typ av rutnat du vill géra. Dra med musen sa g%@ Bidkort

att rutnatet sa blir exv. 4 x 4 och gor sedan ett vansterklick. @ o
Rutnatet foljer nu muspekaren och kan klicka fast det i

dokumentet. %% Anvand sparad design

Flytta och andra storlek pa rutnatet

Om du vill flytta rutnatet pa sidan sa klickar du var som helst i det. Klicka sedan i den
streckade linjen och dra rutnatet till den nya platsen.

Om du vill andra storlek pa rutnatet kan du enkelt gora det genom att dra i
storlekshandtagen i kanten pa rutnatet.

Utseende och egenskaper for rutnatet hittar du under fliken Rutnat.

Utseende och egenskaper for de celler som ingar i rutnatet hittar du under fliken
Celler.

Lagga till sidor i dokumentet

| Sidhanteringen som du hittar langst ner pa skarmen far du 6verblick over ditt
dokument i helhet. Har kan du lagga till/ta bort sidor, kopiera sidor och byta ordning pa
sidor.

Om du lagger till en sida nar du anvant en mall s& kommer den nya sidan att fa samma
utseende som mallens forsta sida.

Spara dokumentet

Alternativen for att spara sitt dokument hittar du under fliken Arkiv. Du kan valja pa att
spara det som ett dokument eller spara det som en ny mall.

Hjalpavsnitt

Nar programmet har installerats hittar du Hjalpavsnittet langst upp till hoger i fonstret.
Hjalp med sokfunktion dppnar hjalpavsnittet i din webblasare och dar kan du valja
avsnitt i rubrikerna till vanster.

Anvandarhandbok och referensblad 6ppnar platsen i din dator dar samma
information finns sparad som en PDF-fil. Dubbelklicka pa InPrint 3 Manual Svensk for att
dppna den. Valj avsnitt att lasa bland rubrikerna till vanster.



