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Hej!

Den har guiden bor ge dig den information du behover for att borja skapa symboldokument och
symbolresurser med Widgit Online. Om du kor fast eller behdver rad sa kan du besoka Widgit Onlines
Hjalpcenter, eller sa slar du oss en signal:

Tel: +013- 71270 E-post: support@symbolbruket.se

Graham
Senior Support & Training Specialist
Widgit Software



1. Loggain

For att logga in klickar du pa den orange knappen pa startsidan for Widgit Online, eller sa gar du
till: www.widgitonline.com/login

Emall address

Of group/user: (i de]

Password

Remember Me

AR [Login |

Have a licence key

If you have purchased Widgit Onine by invoice or from
a ressller, you may have a 16-<ligit lkcence key, You
can usa this (o set up and activate your account

Activate

Du som har individuellt konto loggar in med den e-postadress som du uppgav nar du registrerade
ditt abonnemang.

Du som ar anvandare med ett gruppkonto loggar in med ditt gruppnamn féljt av ett snedstreck och
sedan ditt anvandarnamn.

Till exempel : widgit/james
Det gar ocksa bra att logga in med din e-postadress ifall den &r angiven i dina kontouppgifter.

Har du glomt ditt [6senord?

Du som har individuellt konto kan anvdnda lanken “Har du glomt ditt I6senord?” nedanfor
inloggningsknappen. Om du ar anvandare i en grupp kontaktar du gruppens administrator for att fa
hjalp med ett nytt I6senord. En gruppanvdndare som angett e-postadress kan ocksa anvanda lanken
”Har du glomt ditt [6senord?”

Logga in fran mer an en plats

Du kan logga in pa Widgit Online var som helst dar du har en internetuppkoppling. Men du kan bara
ha tillgang till redigering av dina dokument pa en plats at gangen. Det hér kallas for ett "arbetspass”.
Om du startar ett nytt arbetspass pa en annan dator eller i ett annat fonster i webblasaren, sa
kommer du att bli tillfrdgad om du vill stdnga ner det forsta arbetspasset.



2. Hitta i Widgit Online

Nar du har loggat in kommer till sidan “Dokument”. Har kan du skapa nya symboldokument och
rutnat. Du kan ocksa bladdra for att Iasa dokument samt hantera dina dokument och mappar.
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Dokumentsidan ar indelad i tva sektioner sa att du enkelt ska kunna hitta bland dina dokument:

e Mappmenyn till vanster
e Dokumentlistan till hoger

Nar du véljer en mapp i mappmenyn till vanster sa visas mappens innehall i dokumentlistan till
hoger.

Ovanfor dokumentlistan finns lankar som tar dig till:
Bladdra bland alla

Sidorna for att bladdra ger dig en mer visuell 6verblick 6ver dokumenten och fungerar ex. utmarkt
néar elever ska hitta och lasa symboldokument pa iPads.

Bladdra bland alla visar alla dokument och filer som du ser i dokumentlistan.
Bladdra bland publicerade
Har visas alla publicerade mappar och filer. Du kan dela med dig av webbadressen till en publicerad

mapp eller fil sa att fler kan se innehallet. Eftersom en publicerad mapp ar 6ppen for alla maste du
vara sdker pa att du vill dela innehallet.



Hantering av kontot

Langst upp till hoger pa sidan finns alternativen for att logga ut, visa dina installningar och en lank till
Hjalpcentret for Widgit Online.

Legal Stuff

| sidfoten hittar du lankar till Villkor for licensens samt information om Sekretess och cookies.



3. Skapa ett dokument

Pa dokumentsidan klickar du pa knappen ”Skapa ett dokument” sa 6ppnas redigeringen och du kan
borja skriva dokumentet. | den har delen av Widgit Online kan du skapa olika typer av
symboldokument som ex information, berattelser, recept, instruktioner och sociala berattelser.

B skapa ett dokument

with water.

D o W

the kettle to boil the water.
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teabag inte @ mug.
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Pour boiling water inte the mug.

Borja skriva i dokumentet och du ser att det automatiskt blir skrivet med symboler. Symbolerna visas
ovanfér orden medan du skriver och ”smart symbolisering” kommer att analysera din text och hjalpa
till att valja ratt symboler.

Nar du skriver visas symboler automatiskt till orden. For att testa hur den smarta symboliseringen
fungerar kan du prova att skriva ”Jag sag en sag. ” eller “Han bér pa ett bar”. Prova ocksa att skriva
"Vi aker till landet i var bil. ” Sa snart symboliseringen har tillrackligt med information kommer
”aker” att dndras till symbolen som visar att det ar ett verb och ”var” dndras till den ratta symbolen
som visar att det ar ett pronomen.

kO -@®

Han bdr ett bar.



Vilja annan symbol i Symbolvaljaren

Eftersom Widgitsymboler ar en omfattande symbolbas sa ar det manga ord som har flera symboler
kopplade till sig och da kan du vilja vilken av symbolerna du helst vill anvdnda.
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a rabbit in the garden
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Den smarta symboliseringen kommer att foresla symboler till din text, men genom att anvdnda
Symbolviljaren kan du sjalv valja vilken symbol du vill anvanda till ett ord. Klicka pa den symbol du
vill byta till, eller stdng av symbolen for ett ord. Skriv meningen i exemplet har ovan:

1. Skriv” Jag sag en kanin i tradgarden”.

Klicka i symbolvaljaren till hger for att valja den symbol du helst vill anvanda.

3. Om du vill stdnga av en symbol klickar du i ordet och sedan i ikonen for “Stang av symbol” i
som finns sist i symbolvéljaren till hoger.

N

Vialja symbol som anvands som standard

Néar du skriver dokument kommer du kanske att upptacka att du for en del ord
alltid valjer en annan symbol dn den som visas. Da kan du i Symbolvéljaren stélla
in att den symbol du vill ska visas automatiskt, eller att symbol inte ska visas till
det ordet 6verhuvudtaget.

. Foratt vélja en ny symbol som standard klickar du pa stjarnan bredvid din valda
7-{ symbol. Om du vill att ordet i framtiden inte ska visa ndgon symbol alls s& klickar
du pa stjarnan vid ikonen for ”Stang av symbol”.



Byta ord till en symbol

Du kanske vill anvdanda en symbol, men vill andra texten under den. Om du tex. skriver ett dokument
om en katt som heter Felix, kan du anvdnda symbolen for “katt” men byta ut ordet under symbolen
till “Felix”.

Katten gillar tonfisk.

Skriv ”Katten gillar tonfisk”. Klicka pa ordet “katten” och klicka sedan pa ikonen for "Byt symboltext”
(Hund->Fido) i verktygsfaltet.

[]j gillar tonfisk.

Skriv in ordet “Felix” i den gréna rutan och klicka sedan pa ”"OK” (till héger i informationen som visas
overst i dokumentet) eller tryck pa Enter for att bekrafta. Prova nu att skriva “Felix ar var katt.” pa en
ny rad. Ordet “Felix” kommer automatiskt att fa symbolen for katt och sa kommer det att vara i det
har dokumentet (symbolen for "katt” kommer forstas ocksa att finnas kvar for ordet “katt”).

Tips fran Widgit

5 m é,:b Den har funktionen kan vara anvandbar nar du skapar resurser for
inldarning av andra sprak dar symboler kan vara till hjalp. Du kan tex

Chat Chien Souris ersatta de svenska orden med fransk text.



Anvanda egen bild som ersattare for en symbol

For vissa ord kanske du vill anvdnda en egen bild istdllet for symbolen. Det kan tex vara ett fotografi
pa en person eller plats som du for att fortydliga texten vill anvanda istéllet for en symbol. | det har
exemplet dar vi har skrivit om kaninen i tradgarden kommer vi att byta ut symbolen pa “kanin” till
ett fotografi av en kanin.
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rabbit in  the garden

Skriv ”Jag sag en kanin i tradgarden.” och gor sedan sa har:
1. Klicka pa ordet “kanin”.

2. Klicka pa ikonen for “Ersatt symbol” i verktygsfaltet.

o

3. Endialogruta visas dar du kan valja den bild som du vill anvanda. Klicka pa ”Valj fil” och s6k
dig fram till den plats i datorn eller natverket dar bilden finns.

4. Nar du har valt bild klickar du pa knappen ”Ladda upp” sa ersatts Widgitsymbolen med din
egen bild till ordet du skrivit.

Jag sag en i trddgarden.



Lagga in bild i stycket

Sophia likes to play in the garden

Om du vill lagga in en egen bild som en illustration till texten i stycket sa kan du géra det genom att
infoga en bild i dokumentet.

Klicka pa ikonen ”Infoga bild i stycket” i verktygsfiltet:

Du far nu fragan om vilken bild du vill infoga. Sok dig fram till den plats i datorn eller natverket dar
bilden du vill anvdnda finns.

Né&r du valt fil klickar du pa “Ladda upp” for att infoga bilden i stycket i dokumentet. Du kan dra i
pilarna i ramen runt bilden for att dndra storlek pa den.

Med hjalp av de tre ikonerna for placering av bild i dokumentet kan du flytta bilden till vanster om
texten, till hoger om texten eller gora den centrerad rakt ovanfor texten.

Infoga symbol som en bild i stycket

Om du exv. skapar ovningsmaterial eller arbetsblad dar du vill lagga in en symbol utan text sa
anvander du ocksa ikonen for “Infoga bild i stycket”.

| dialogrutan som visas klickar du pa fliken S6k symbol. Skriv in namnet pa symbolen du vill ldgga
som bild i dokumentet ex. “katt”. Valj den symbol du vill anvanda (det finns flera symboler att vilja
pa) och klicka sedan pa Infoga symbol. Nar symbolen infogats som bild kan du andra storlek pa den
genom att dra i pilarna i den bla ramen runt bilden.



Andra funktioner i verktygsfaltet

Stanger dokumentet och ga tillbaka till startsidan.

Sparar dokumentet.

Skriver ut som PDF. En PDF-version av ditt dokument skapas och kan sedan skrivas ut
eller laddas ner.

Justerar texten till vanster.

Centrerar texten.

Justerar texten till hoger.

Lagger till eller tar bort en hyperlank till en markerad text i ditt dokument. Du kan
lanka till en hemsida eller till nagot av dina publicerade dokument.

Laser upp den aktuella meningen. Du kan vélja att som standard anvanda manlig eller
kvinnlig rost i menyn Verktyg -> Installningar.

Vaxlar mellan symboler i farg eller svartvitt.

Ger storre text och storre symboler for det markerade innehallet.

Ger mindre text och mindre symboler for det markerade innehallet.
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Teckensnitt i webblasaren

Det finns flera olika teckensnitt att vélja pa nar du skriver ett dokument i Widgit Online.
Standardteckensnittet ar FS Me, som har tagits fram av Fontsmith for att 6ka lasbarheten for dem
med inlarningssvarigheter, och som rekommenderas av Mencap.



4. Skapa ett rutnat

Widgit Online innehaller en mangd fardiga mallar som du anvander for att skapa symbolmaterial
som ex kort, arbetsblad och scheman.

Pa dokumentsidan klickar du pa knappen “Skapa ett rutnat” sa 6ppnas listan med mallar du har att
valja pa.

Vilja en mall
Mallarna ar indelade inom olika huvudomraden:

i ; Bildkort och Ordférrad
| EIDD l For att skapa bildkort, rutnat, ordférradsblad, och meningar med en nyckelsymbol.

. Arbetsblad
- | For att gora spel, arbetsblad, matchningsdvningar, tankekartor och diagram.

Scheman och Planering
For att gora dagsplanering, veckoplanering, kort for Nu och nasta samt scheman.

Klicka pa en mall fér att 6ppna den i redigeringslage sa att du kan borja fylla i innehallet.



Fylla i rutnatet

Mallarna ar gjorda av celler med olika egenskaper for att passa bra for att skapa olika typer av
bildstodsmaterial for kommunikation, sprakutveckling, scheman, larande mm.
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For att borja fylla i en mall med ditt eget innehall klickar du i en cell och bérjar skriva. Texten du
skriver kommer genast att automatiskt fa en symbol. Du kan se vilka alternativa symboler du har att
valja pa i Symbolviljaren till héger pa skdrmen.

Om du skriver flera ord i en cell kommer det att finnas symboler for varje ord du skriver, men en cell
kan bara innehalla en symbol. Vilj den symbol som du helst vill anvanda. Om du ex. skriver “mjuk
kaka” i en cell kommer ocksa symbolerna for “mjuk” och “kaka” att finnas att vélja pa.

SYS)
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mjuk kaka Q
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Lagga in egna bilder

Som standard kommer de ord du skriver i cellen att symboliseras med en Widgitsymbol, men du kan
ersatta symbolen med en egen bild eller ett fotografi. Att lagga till egna bilder ar ett utmarkt satt att
personanpassa innehallet i materialet du skapar, som ex. att ersdtta symboler med fotografier pa
familjemedlemmar, husdjur eller platser.

My Family

Tamsin

Charncey Charley

My Family

Gor sa har for att byta ut en Widgitsymbol mot en egen bild:
1. Klicka i cellen som du vill andra bild till, i det har visade exemplet ”“Daddy”.

2. Klicka pa fliken Egna bilder i den hogra panelen. Nu visas alla de bilder du tidigare laddat upp
(om du har sadana), klicka pa den bild du vill anvdnda.

3. Om du vill lagga till en ny bild klickar du pa knappen “Ladda upp en bild”. Du kan nu leta
efter en bild att ladda upp antingen i din dator eller i ditt natverk.

4. Nar du har valt bildfil klickar du pa knappen “Ladda upp bild” sa ersatts Widgitsymbolen med
din valda bild.

Tips fran Widgit

Nar du laddar upp bilder har du mojlighet att ge bilden ett namn samt lagga till taggar. Detta ar
valfritt men kan gora det enklare att hitta bilderna nar du soker efter dem i ditt bildbibliotek i Widgit
Online.



Cellen kan anvandas i olika lagen

Cellerna i ett rutnat kan enkelt stallas in i olika symbollagen. Du dndra symbollaget i alla celler i ett
rutndt men du kan inte dndra falten for rubrik och sidfot.
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Klicka i cellen du vill andra funktion for och vélj sedan nagon av de fyra ikonerna for detta i
verktygsfaltet.

b Enbart symbol i cellen.

g En cell med text och en symbol ovanfor.
‘%*f En cell med text och en symbol nedanfor.
toxt Enbart text i cellen.

Vaxla mellan symbol i farg och symbol i svartvitt

Som standard kommer dina rutnat att visas med symboler i farg, men det ar enkelt att 4ndra dem till
svartvita om du vill ha det sa. Klicka i en cell och sedan i ikonen for ”Farg/svartvitt” i verktygsfaltet sa
andras endast innehallet i just den cellen. Om du vill ndra alla cellerna i hela rutnatet kan du
markera rutnatet genom att anvanda Ctrl + A eller genom att klicka pa ikonen fér ”Markera hela
rutnatet” i verktygsfaltet och sedan klicka pa ikonen for “Farg/svartvitt”.




Fylla i manga celler samtidigt

Du kan markera flera celler och sedan fa dem att fyllas i samtidigt, vilket ar anvandbart nar du vill
gora flera likadana kort for ex.memoryspel eller annat.
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well done . well done well done /

well done stickers

Markera forst allt i dokumentet med ikonen "Markera allt” eller med hjalp av Ctrl + A och borja
sedan fylla i din text (utan att forst klicka i en cell), sa kommer alla cellerna att fyllas i samtidigt.

Cellens utseende

Nar du markerat en eller flera celler kan du géra andringar for utseendet for dem:

B Byter bakgrundsfarg
D Byter linjefarg
r_ Satter pa eller av rundade hérn

I I Satter pa eller av skugga

Klicka i en cell om du enbart vill géra andringar i just den cellen och inte i hela rutnatet.



Andra funktioner i verktygsfaltet

Stanger dokumentet och gar tillbaka till startsidan.

Sparar dokumentet.

Sparar rutnatet som en egen mall. Gor alla dina personliga installningar av utseendet
av ett rutnat och valj sedan Spara som mall, sa kan du sedan ateranvdnda mallen
gang pa gang.

Skriver ut som PDF. En PDF-version av ditt dokument skapas och kan sedan skrivas ut
eller laddas ner.

Textbrytning pa eller av.

Vand symbolen horisontellt (spegelvandning).

Vand symbolen vertikalt (upp och ner).

Infoga sidnummer, forslagsvis i rubriken eller sidfoten.

Infoga sidantal, forslagsvis i rubriken eller sidfoten.

Infoga ny sida fore den aktuella.

Infoga ny sida efter den aktuella.



5. Kontakta oss

@

013-71270

support@symbolbruket.se
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